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1.

2.

Informacioés tarsadalom

Informatikai alapismeretek —

hardver

1.1. A kommunikacié

1.1.1. A kommunikacié altalanos modellje

1.1.2. Informaciés es kommunikacios

technologiak és rendszerek példakkal

1.1.3. Szamitégépes informaciés rendszerek
az iskolaban és a gazdasagban

1.1.4. Kdzhasznu informacids forrasok

(lehet6ségek megnevezése)

1.2. Informacié és tarsadalom

1.2.1. Az informatika fejlédéstorténete

1.2.2. A modern informacios tarsadalom jel-
lemz6i

1.2.3. Informatika és etika

1.2.4. Jogi ismeretek

2.1. Jelatalakitas és kodolas

2.1.1. Analdg és digitalis jelek

2.1.2. Az adat és az adatmennyiség

2.1.3. Binaris szamabrazolas

2.1.4. Binaris karakterabrazolas

2.1.5. Binaris kép- és szinkodolas

2.1.6. Binaris hangkddolas

2.2. A szamitogép felépitése

2.2.1. A Neumann-elvi szamitégépek

. A (személyi) szamitogép részei és jellemzdik:

Kdzponti feldolgozo egység, memoria,
buszrendszer, interfészek (illesztd), haz,
tapegyseg, alaplap

2.2.3. A perifériak tipusai és fébb jellemzéik:
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3. Informatikai alapismeretek

— szoftver

bemeneti eszk6zok, kimeneti eszkozok,
bemeneti/kimeneti eszkdzok, hattértarak
2.2.4. A (személyi) szamitdgép részeinek
O0sszekapcsolasa és Uuzembe helyezése

2.2.5. Halézatok

3.1. Az operaciés rendszer és fobb
feladatai

3.1.1. Az operaciés rendszerek (fajtai) részei
és funkcioi, felhasznaloi felulete

3.1.2. Koényvtarszerkezet, konyvtarak
létrehozasa, masolasa, mozgatasa, torlése,
atnevezése

3.1.3. Allomanyok tipusai, keresés a
hattértarakon

3.1.4. Allomanykezelés: létrehozas, torlés,
visszaallitas, masolas, mozgatas, atnevezes,
nyomtatas, megnyitas

3.1.5. Az adatkezelés eszkdzei: TOmorités,
kicsomagolas, archivalas, adatvédelem

3.1.6. A szoftver és a hardver karbantarto
(segéd) programjai: viruskeresés és -irtas,
viruspajzs, lemezkarbantartas,

3.1.7. A halézatok mikodésének alapelvei,
halézati be- és kijelentkezés, hozzaférési

jogok, adatvédelem
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4. Szovegszerkesztés 4.1. A szovegszerkesztd hasznalata
4.1.1. A program inditasa
4.1.2. A munkakornyezet beallitasa
4.1.3. A szOvegszerkeszt6 menurendszere
4.1.3. Dokumentum megnyitasa, mentése,

nyomtatasa

4.1.4. Fejléc, labléc oldalszam,
szovegdoboz, képek beszurasa
4.1.5. Tartalomjegyzés, abrajegyzék
készitésének ismerete és alkalmazasa
4.2. Szovegszerkesztési alapok
4.2.1. Szbévegbevitel, szdvegjavitas
4.2.2. Karakterformazas
4.2.3. Bekezdésformazas
4.2.4. Felsorolas, szamozas
4.2.5. Tabulatorok hasznalata
4.2.6. Oldalformazas
4.3. Szovegjavitasi funkciok
4.3.1. Kereseés és csere
4.3.2. Kijel6lés, masolas, mozgatas, torlés
4.3.3. Helyesiras ellen6rzés, szinonima
szotar, elvalasztas
4.4, Tablazatok, grafikak a szovegben
4.4.1. Tablazatkészités a
szOvegszerkesztdvel, sorba
rendezeés

4.4.2. Korlevelkészités
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4.4.3. Tablazatok, grafikak, szimbolumok

€és mas objektumok beillesztése a

szOvegbe, valamint formazasuk

5. Tablazatkezelés 5.1. A TABLAZATKEZELO HASZNALATA

5.1.1. A program inditasa

5.1.2. A munkakornyezet beallitasa

5.1.3.A tablazatkezel6 menurendszere

5.1.4. A tablazat megnyitasa, mentése,

nyomtatasa

5.2. A TABLAZATOK FELEPITESE

5.2.1.Cella, oszlop, sor, aktiv cella, tartomany,
munkalap

5.3. ADATOK A TABLAZATOKBAN

5.3.1. Adattipusok

5.3.2. Adatbevitel, javitas, masolas, mozgatas

5.3.3.A cellahivatkozasok hasznalata

5.3.4. Egyszeri képletek szerkesztése: konstans,
hivatkozas, fuggvény

5.4. TABLAZATFORMAZAS

5.4.1.Sorok, oszlopok, tartomanyok kijellése

5.4.2.Karakter-, cella- és tartomany-formazasok

5.4.3.Cellak és tartomanyok masolasa

5.5. TABLAZATOK, SZOVEGEK, DIAGRAMOK

5.5.1.Egyszer(l tablazat készitése

5.5.2. Formazasi lehetéségek

5.5.3. Diagramtipus kivalasztasa, diagramok
szerkesztése

5.6. PROBLEMAMEGOLDAS TABLAZATKEZELOVEL

5.6.1. Tantargyi feladatok megoldasa

5.6.2. A mindennapi életben el&forduld
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problémak megoldasa

6. Adatbaziskezelés 6.1. Az adatbazis-kezelés alapfogalmai

6.1.1. Az adatbazis fogalma, tipusai, adattabla,
rekord, mezd, kulcs
6.2. Az adatbazis-kezel6 program interaktiv
hasznalata

6.2.1. Adattipusok
6.2.2. Adatbevitel, adatok moédositasa, torlése
6.2.3. Adatbazisok létrehozasa, karbantartasa
6.3. Alapvet6 adatbazis-kezelési miiveletek
6.3.1. Lekérdezések, fliggvények hasznalata
6.3.2. Keresés, valogatas, szlrés, rendezés
6.3.3. Osszesités
6.4. Képernyo és nyomtatasi formatumok
6.4.1. Urlapok hasznalata
6.4.2. Jelentések hasznalata

7. Informacioés halézati 7.1. Kommunikacioé az Interneten

szolgaltatasok 7.1.1. Elektronikus levelezési rendszer hasznalata

7.1.2. Allomanyok atvitele
7.1.3. WWW
7.1.4. Keres6rendszerek
7.1.5. Tavoli adatbazisok hasznalata
7.2. Weblap készités
7.2.1. Halozati dokumentumok szerkezete
7.2.2. Weblap készitése Web-szerkesztével
7.2.3. Formazasi lehetéségek

8. Prezentacio és grafika 8.1. Prezentacié (bemutato)
8.1.1. A program inditasa
8.1.2. A munkakdrnyezet beallitasa

8.1.3. A program menurendszere
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8.1.4. Prezentacios anyag elkészitése (szoveg,
tablazat, rajz, diagram, grafika, fotd, hang, animacio,
dia-minta ...) és formazasa

8.2. Grafika

8.2.1. A program inditasa

8.2.2. A munkakdrnyezet beallitadsa

8.2.3. A program menurendszere

8.2.4. Elemi alakzatok megrajzolasa, modositasa

8.2.5. Képek beillesztése, formazasa

9. Konyvtarhasznalat 9.1. Konyvtarak

9.1.1. A kényvtar fogalma, tipusai

9.1.2. Eligazodas a konyvtarban: olvaséterem,
szabadpolcos rendszer, multimédia dvezet

9.1.3. A helyben hasznalhat6 és a kdlcsonozhet6
konyvtari allomany

9.1.4. A konyvtari szolgaltatasok — Internetes

keresés

9.2. Dokumentumok

9.2.1. Nyomtatott dokumentumok

9.2.2. Nem nyomtatott dokumentumok, illetve

adathordozok (kazetta, diakép, film, CD,

magneslemez, DVD)

9.3. Tajékoztat6é eszk6zok

9.3.1. Katalégusok

9.3.2. Adatbazisok

9.3.3. Kézhasznu informacids forrasok (pl. te-

lefonkdnyv, menetrend, térkép)



